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Procedimenti 3 

  

Unità 

Organizzativ

a 

Procedimento Tipologia Personale Responsabil

e 

procediment

o 

Installazio

ni software 

Luoghi Enti 

estern

i 

Segretario 

Comunale 

Accesso civico  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Assunzione di personale tramite mobilità ex art. 

34 - bis D.Lgs 165/2001 

Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Assunzione personale a tempo 

determinato/indeterminato mediante pubblico 

concorso 

Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Assunzione personale mediante selezione 

candidati avviati dal centro per l’impiego 

Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Attivazione comando  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 
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Attivazione di mobilità  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Attivazione distacco sindacale  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Attribuzione di funzioni al personale/ordini di 

servizio 

Procedimento 

amministrativ

o 

Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Collocamento a riposo  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Dimissioni personale  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Esonero dal servizio  Aragno 

Massimilian
  Ufficio  
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o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

Ragioneria 

Gestione 150 ore  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione aspettativa facoltativa per maternità e 

puerperio 
 Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione aspettativa obbligatoria per maternità 

e puerperio 
 Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione aspettativa per infermità  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione aspettativa per motivi di famiglia  Aragno 

Massimilian

o 
 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 
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Colla Dott. 

Ugo Guido 

Segretario 

Gestione aspettativa sindacale  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione congedo ordinario  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione congedo straordinario per motivi di 

salute 
 Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione opzione per orario particolare e part-

time 
 Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione permessi d’uscita per motivi personali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione permessi per allattamento  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
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Colla Dott. 

Ugo Guido 

Ufficio 

Segretario 

Gestione permessi per donazione sangue  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione permessi per motivi sindacali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione presenze/assenze  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 
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Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Incarichi al personale dipendente di 

collaborazione esterna 

Procedimento 

amministrativ

o 

Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Liquidazione rimborsi oneri a datore di lavoro 

per permessi retribuiti assessori 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Liquidazione rimborsi oneri a datore di lavoro 

per permessi retribuiti consiglieri 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Missioni del personale  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
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Colla Dott. 

Ugo Guido 

Ufficio 

Segretario 

Modifica del rapporto di lavoro ( tempo pieno, 

tempo parziale, telelavoro) 

Procedimento 

amministrativ

o 

Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Occupazione suolo pubblico temporanea Procedimento 

amministrativ

o 

Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 
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Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Personale non strutturato: bandi e avvisi di 

selezione 
 Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Piano triennale anticorruzione  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Procedimenti disciplinari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Progressione economica orizzontale (PEO) Procedimento 

amministrativ

o 

Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Redazione/Aggiornamento Manuale di 

Conservazione 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Riammissione in servizio  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
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Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Variazione della pianta organica dell'Ente  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Visite mediche ordinarie (organizzazione)  Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Servizi 

Demografici 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Aggiornamento ruoli matricolari Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Assegnazione numero civico  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Tiziana 

Attestazione di iscrizione anagrafica per 

cittadini comunitari 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Attestazione di iscrzione anagrafica per cittadini 

comunitari 
 Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 

Attestazione di soggiorno permanente dei 

cittadini comunitari 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Cambi di residenza interni al Comune  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Cambiamento del nome composto da più  Colla Dott.   Ufficio  
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elementi Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

Cancellazione anagrafica per mancato rinnovo 

dichiarazione dimora abituale extracomunitari 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Cancellazione anagrafica per morte (su 

comunicazione dello stato civile) 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Cancellazione dall’anagrafe degli italiani per 

trasferimento all’estero in AIRE 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Cancellazione presidenti di seggio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Cancellazione scrutatori  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Cancellazioni anagrafiche per irreperibilità al 

censimento 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Cancellazioni anagrafiche per trasferimento di 

residenza 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Celebrazioni civili tra stranieri o per delega per 

italiani non residenti 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Censimenti  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Cittadinanze - Riconoscimento cittadinanza 

italiana 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Formazione lista di leva  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione elezioni  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione istanza ed elenco dei giudici popolari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione referendum  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Individuazione toponomastica  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
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Iscrizione anagrafe temporanea  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iscrizione anagrafica iscritti AIRE con 

provenienza dall'estero 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iscrizione anagrafica per altro motivo  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iscrizione anagrafica per provenienza 

dall'estero 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Iscrizione anagrafica per trasferimento 

residenza da altro comune 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iscrizione atti di nascita, matrimonio, unioni 

civili, morte, cittadinanza 

Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iscrizione presidenti di seggio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iscrizione scrutatori  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Istanze, petizioni e iniziative popolari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iter procedimento convivenze di fatto Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iter procedimento divorzio e separazione  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Iter procedimento matrimonio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Iter procedimento unioni civili Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 
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Commercio 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Demografici 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
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Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Rettifiche e correzioni agli atti dello stato civile  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Revisione liste elettorali  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Peritore 

Tiziana 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Riconoscimenti - legittimazioni  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Rilascio Carta d’Identità a residenti e non 

residenti, maggiorenni e minorenni 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Rilascio certificazioni anagrafe  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Rilascio certificazioni iscrizione liste elettorali  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Rilascio certificazioni leva militare  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Rilascio certificazioni stato civile  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Rilascio copia integrale di atti di stato civile  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Rilascio copie liste elettorali  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Rilascio tessera elettorale e/o duplicato  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Rinnovo dichiarazione dimora abituale 

extracomunitari 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Statistiche  Bonomi 

Egidio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Trascrizione atti dello Stato civile formati 

all'estero 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Demografici 
 



   
 

Pagina 34 di 174 

 

 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

 
Ufficio 

Segretario 

Trascrizione atti dello Stato civile formati in 

Italia 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Trascrizione dell’annotazione su atto di nascita 

in deposito/atto di matrimonio 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Trascrizione e/o annotazione a margine di atti 

di stato civile 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Trasmissione atto per trascrizione altro comune  Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Demografici 
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di residenza  
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

 
Ufficio 

Segretario 

Servizi 

Sociali, 

Culturali, 

Pubblica 

Istruzione, 

Sport e 

Tempo Libero 

A.S.O.  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Accreditamento albo associazioni  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Adozione minori  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Aggiornamento anagrafe utenza per alloggi ERP  Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Alloggi ERP_Assegnazione autorimessa o posto 

auto 
 Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Alloggi ERP_Bando mobilità degli assegnatari  Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Alloggi ERP_Ospitalità temporanea  Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Alloggi ERP_Rateizzazione del canone di affitto 

e delle spese di locazione 
 Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 
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Tiziana e Servizi 

alla Persona 

Alloggi ERP_Ricalcolo del canone d'affitto a 

seguito di peggioramento della condizione 

economica 

 Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Ampliamento del nucleo familiare in alloggi ERP  Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Assegno al nucleo familiare numeroso - inoltro 

domanda all'INPS (istruttoria da parte del 

comune di residenza) 

 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Assegno di maternità - inoltro domanda 

all'INPS (istruttoria da parte del comune di 

residenza) 

 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 
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Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

e Servizi 

alla Persona 

Assistenza scolastica ai portatori di handicap o 

con disagio psico-sociale 
 Archiati 

Elisa 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Attivazione servizio telesoccorso  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Attività inerenti la prevenzione ed il sostegno 

alle persone tossicodipendenti ed altri soggetti 

a rischio 

 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 
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Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Chiusura istituti culturali  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Collocamento protetto dei minori in emergenza 

sociale ex art. 403 C.C 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Concessione sale riunioni/strutture e impianti 

sportivi 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Contributi per pagamento rette strutture 

protette 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Erogazione buoni sociali  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Erogazione contributi a famiglie affidatarie  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Erogazione contributi a favore 

dell’associazionismo culturale 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Erogazione contributi a favore 

dell’associazionismo sociale 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Erogazione contributi a favore 

dell’associazionismo sportivo 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Erogazione contributi a favore 

dell'associazionismo locale ordinari 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Erogazione contributi economici a diversamente 

abili 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Fondo solidarietà  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Funzionamento asili nido e scuole dell'infanzia       

Funzionamento gemellaggi  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Funzionamento/gestione istituti culturali  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione ordinaria servizi scolastici (trasporto 

scolastico, mensa, ecc) 
 Archiati 

Elisa 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Peritore 

Tiziana 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Iniziative di educazione degli adulti/mediazione 

culturale/orientamento professionale 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iniziative di informazione ed educazione civiva  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iniziative di sostegno alla natalità  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Interventi urgenti di sostegno in favore di 

particolari condizioni di non autosufficienza 
 Archiati 

Elisa 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Peritore 

Tiziana 

Iscrizione a eventi per la terza età  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iscrizione ad attività ricreative generiche per 

tutti i cittadini 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iscrizione ai servizi ricreativi per minori  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Tiziana 

Iscrizione ai soggiorni per la terza età  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iscrizione alla Biblioteca  Cazzoletti 

Alessandro 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Colosio 

Karin 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Giorgi 

Stefania 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iscrizione centri integrazione sociale (centro 

diurno, centro socio-educativo, ludoteca, etc.) 

del soggetto diversamente abile o di altri 

soggetti che versano in condizione di disagio 

 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 

  Ufficio 

Segretario 
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sociale Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Iscrizione soggiorni estivi soggetti 

diversamente abili 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iscrizioni asili nido e graduatoria di ammissione  Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Iscrizioni scuola dell’infanzia comunale e 

graduatoria di ammissione 
 Archiati 

Elisa 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Istanze di ricovero o inserimento in istituti, 

case di cura, case di riposo, etc. (anche per 

soggetti con gravi disabilità o disagi psico-

sociali) 

 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Istituzione istituti culturali  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Organizzazione manifestazioni sportive  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Organizzazione manifestazioni/iniziative 

culturali/eventi culturali 
 Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
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Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Piano di diritto allo studio  Archiati 

Elisa 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Piano sociale  Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 
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Peritore 

Tiziana 

e Servizi 

alla Persona 

Prestito librario  Cazzoletti 

Alessandro 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Colosio 

Karin 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Giorgi 

Stefania 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pubblicazioni istituzionali del Comune  Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Recupero e reintegrazione di soggetti a rischio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Peritore 

Tiziana 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Servizi scolastici - Erogazione contributi  Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Servizi scolastici - Iscrizioni  Archiati 

Elisa 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Servizio di Assistenza domiciliare (S.A.D.)  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Servizio trasporto sociale su richiesta  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Sostituzione nucleo familiare (affido minori)  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

T.S.O.  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Valutazione percentuale carico dell’utente per 

servizi assistenziali 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Mazza 

Lucia 
 
Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Vigilanza sull’adempimento dell’obbligo 

scolastico 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Servizio 

Cimiteriali 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Margherita alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Autorizzazione al seppellimento  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Autorizzazione alla cremazione e all’affidamento 

di ceneri 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Autorizzazione per estumulazioni ed esumazioni  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 
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Tiziana 

Autorizzazione per trasporto salme  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Concessione loculi cimiteriali e aree cimiteriali 

per l’immediata inumazione o tumulazione 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Concessione tombe di famiglia a seguito di 

bando 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 
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Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Iter procedimenti esumazioni/estumulazioni 

ordinarie 

Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Segretario 

 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
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Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 
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Commercio 

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori 

polizia mortuaria 

Procedimento 

amministrativ

o 

Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 

Servizio 

Segreteria e 

Protocollo 

Accreditamento gruppi consiliari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 
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Seccamani 

Margherita 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Adesione ad enti/associaizoni/società già 

costituiti 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Aggiornamenti elenchi di deposito  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Comunicati stampa  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

 



   
 

Pagina 72 di 174 

 

Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Concessione onorificenze  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Concessione patrocinio comunale oneroso  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Convocazione e odg Consiglio comunale / 

Gestione iter istituzionale 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Convocazione e odg Giunta comunale / 

Gestione iter istituzionale 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

 



   
 

Pagina 73 di 174 

 

Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Costituzione da parte del Comune di enti 

partecipati/controllati 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Definizione Gonfalone/Stemma/Sigillo  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Deposito atti presso la Casa comunale  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Designazione, nomina di rappresentanti del 

comune in enti, aziende ed istituzioni 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Designazione, nomina di rappresentanti del 

comune in enti, aziende partecipate/controllate 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Dimissioni assessori  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Dimissioni commissario prefettizio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Dimissioni presidente del consiglio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 
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Peritore 

Tiziana 

alla Persona 

Dimissioni Segretario  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Dimissioni Sindaco  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Dimissioni Vice-Sindaco  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Elezioni RSU  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Gandellini 

Eleonora 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Gestione diritti di notifica  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Gestione iter commissioni consiliari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Gestione protocollo  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
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Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Interrogazioni consiliari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Istituzione gemellaggi  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Modifica confini del Comune  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Modifica Gonfalone/Stemma/Sigillo  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Modifica Statuto Comunale  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Mozioni consiliari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Nomina assessori  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Nomina commissario prefettizio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Nomina commissioni consiliari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Nomina presidente del consiglio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Nomina Segretario  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Nomina Vice-Sindaco  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Occupazione suolo pubblico temporanea Procedimento 

amministrativ

o 

Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Ordini del giorno consiliari  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Outsourcing archivistico  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Piano della performance Procedimento 

amministrativ

o 

Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Proclamazione Sindaco  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Promozione/adesione a comitati e movimenti di 

opinione 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Demografici 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Redazione ed aggiornamento Piano della 

Sicurezza Informatica 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Redazione Statuto Comunale  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Redazione/Aggiornamento Manule di gestione e 

allegati tecnici 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Redazione/Aggiornamento piano adeguamento 

misure di sicurezza ai sensi del D.Lgs. 

196/2003 

 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Revoca assessori  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Revoca commissario prefettizio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Revoca Segretario  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Revoca Vice-Sindaco  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
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Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Richiesta di accesso all'archivio storico (dlgs 

42/2004) 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Riconoscimento al Comune di onorificenze  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

 



   
 

Pagina 91 di 174 

 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Ricooscimento Gonfalone/Stemma/Sigillo  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Riordino e inventariazione di archivi  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Scarto documentazione d'archivio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Titolario di classificazione/massimario di scarto: 

modifica e aggiornamento 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

Traslochi e spostamenti d'archivio  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Versamento archivistico  Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 

 

Servizio 

Polizia Locale 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 

 



   
 

Pagina 93 di 174 

 

 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Autorizzazione alla collocazione del cartello 

passo carraio 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Autorizzazione contrassegno disabili (rilascio 

e/o rinnovo/duplicato) 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Autorizzazione transito automezzi pesanti  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Autorizzazione trasporti eccezionali  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Autorizzazioni in deroga di viabilità  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Cessione di fabbricato  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Competizioni sportive su strada (gare 

ciclistiche, podistiche, motoristiche, ecc.) 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Dichiarazione ospitalità stranieri  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione documenti e veicoli di provenienza 

furtiva 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Gestione iter oggetti smarriti  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 



   
 

Pagina 96 di 174 

 

Matteo 

Gestione posteggi di mercato settimanale; 

partecipazione alla spunta del mercato 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione veicoli rimossi  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Informative su persone residenti  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 

amministrativa 

Procedimento 

amministrativ

o 

Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 

annonaria e commerciale 

Procedimento 

amministrativ

o 

Bonomi 

Egidio 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 

 

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 

sanitaria 

Procedimento 

amministrativ

o 

Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Iter procedimenti sanzionatori Codice della 

strada 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Modifica della viabilità  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Matteo  
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Organizzazione iniziative di 

prevenzione/educazione stradale 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 
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Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Demografici 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori 

Codice della Strada 
 Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori 

polizia amministrativa 

Procedimento 

amministrativ

o 

Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Matteo 

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori 

polizia annonaria e commerciale 

Procedimento 

amministrativ

o 

Bonomi 

Egidio 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 

 

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori 

polizia sanitaria 

Procedimento 

amministrativ

o 

Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Rilevazione di incidenti stradali  Bonomi 

Egidio 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Polizia 

Locale 

 

Statistiche  Bonomi 

Egidio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Valotti 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 

 



   
 

Pagina 105 di 174 

 

Matteo 

Servizi 

Finanziari 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Appalto servizio di tesoreria  Aragno 

Massimilian
  Ufficio 

Ragioneria 
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o 

Bando nuovi posteggi mercato  Aragno 

Massimilian

o 
 
Archiati 

Elisa 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Certificazioni di servizio prestato ai fini 

previdenziali e contributivi 
 Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Denunce di infortunio e relativa pratica 

(dipendenti comunali) 
 Colla Dott. 

Ugo Guido 
  Ufficio 

Segretario 
 

Dichiarazione di infermità e calcolo 

dell'indennizzo 
 Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Dimissioni Revisore dei Conti  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Gestione certificati medici  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Gestione congedo straordinario per motivi 

personali e familiari 
 Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione delle partecipazioni finanziarie  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Gestione ferie  Aragno 

Massimilian

o 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Segretario 
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Gestione Iter incassi (reversale, etc.)  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Gestione iter pagamenti (fattura, mandato, 

etc.) 
 Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Gestione mutui finanziari  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 
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Matteo Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Iter deliberativo bilancio consuntivo/rendiconto  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Iter deliberativo bilancio preventivo  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Iter deliberativo PEG  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Licenziamento personale  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Modello 770  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Nomina Revisore dei Conti  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 
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Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Valotti 

Matteo 

Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Revoca Revisore dei Conti  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Risarcimento danni     Ufficio 

Ragioneria 
 

Riscatto e ricongiunzione periodi contributivi  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Trattamento pensionistico e di fine rapporto  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Variazione della dotazione organica  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Variazioni Bilancio preventivo  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Variazioni PEG  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Variazioni stipendiali per provvedimenti ad 

personam (Sentenze attributive di alimenti, 

pignoramenti, Cessioni di quote di stipendio e 

prestiti, ecc) 

 Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Ragioneria 
 

Servizio 

Commercio 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 
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Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Affitto di poltrona, cabina o postazione per 

acconciatori, barbieri, parrucchieri, estetisti e 

tatuatori 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Autonoleggio con conducente o taxi (bando di  Chiozza 

Fabio 
  Ufficio 

Responsabil
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pubblico concorso)  
Seccamani 

Margherita 

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Autorizzazione per l'inizio dell'attività, modifica 

della sede, dei locali, del ciclo produttivo e degli 

aspetti merceologici di una media/grande 

struttura di vendita alimentare e non 

alimentare 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Commercio su aree pubbliche in forma 

itinerante 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Comunicazione di consumo sul posto di alimenti 

prodotti dall'azienda artigiana 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Distributori automatici  Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 
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Commercio 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Gestione iter cartelli 

pubblicitari/insegne/pubbliche affissioni 
 Chiozza 

Fabio 
  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 

 



   
 

Pagina 119 di 174 

 

 
Seccamani 

Margherita 

 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Licenza d'esercizio spettacoli viaggianti (circhi, 

luna park, giostre, ecc.) 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Locali di pubblico spettacolo (auditorium/sale 

convegno, locali per concerti e trattenimenti 

musicali, sale da ballo/discoteche, night club) 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Manifestazioni di sorte locale (tombole, lotterie, 

pesche di beneficenza) 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Manifestazioni temporanee in forma 

imprenditoriale 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Manifestazioni temporanee in forma non 

imprenditoriale 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 
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Margherita Tributi e 

Commercio 

Noleggio con conducente - autobus  Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 
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Tributi e 

Commercio 

Orari di esercizio e chiusura temporanea  Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Organizzazione di fiere  Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Produzione, importazione o distribuzione 

videogiochi o apparecchi per il gioco lecito 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Rimozione cartelli pubblicitari collocati senza 

autorizzazione 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Segnalazione certificata di inizio attività 

agricola (o di modifica, sospensione, ripresa, 

cessazione di attività esistente) 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Segnalazione certificata di inizio attività di 

artigianato (o di modifica, sospensione, ripresa, 

cessazione di attività esistente) 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Segnalazione certificata di inizio attività e 

comunicazioni varie per agriturismo 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 
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Commercio 

Segnalazione certificata di inizio attività per 

produzione, allevamento o coltivazione prodotti 

primari (o di modifica, sospensione, ripresa, 

cessazione di attività esistente) 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Segnalazione certificata di inizio attività per 

strutture di riproduzione animale (o di modifica, 

sospensione, ripresa, cessazione di attività 

esistente) 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Segnalazione certificata di inizio attività 

produttive/industriali 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Segnalazione certificata di inizio attività 

ricettiva (o di modifica, sospensione, ripresa, 

cessazione di attività esistente) 

 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Somministrazione di alimenti e bevande in aree 

non soggette a programmazione territoriale, 
 Chiozza 

Fabio 
 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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circdoli privati o associazioni Seccamani 

Margherita 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Somministrazione di alimenti e bevande in aree 

soggette a programmazione territoriale 
 Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Trasporto merci o alimenti  Chiozza 

Fabio 
 
Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Servizio 

Tributi 

Accertamento tributario  Aragno 

Massimilian

o 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 
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Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Acquisti in economato  Aragno 

Massimilian

o 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Concessionari ed altri incarichi riscossione 

entrate 
 Aragno 

Massimilian

o 
 
Chiozza 

  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Fabio 

Gestione conferimento rifiuti in isola ecologica Procedimento 

amministrativ

o 

Chiozza 

Fabio 
  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 
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Commercio 

Gestione crediti iscritti a ruolo  Aragno 

Massimilian

o 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Occupazione suolo pubblico permanente Procedimento 

amministrativ

Chiozza 

Fabio 
  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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o  
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Occupazione suolo pubblico temporanea Procedimento 

amministrativ

o 

Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 

 



   
 

Pagina 135 di 174 

 

Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 
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Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Rateizzazione tributi comunali Procedimento 

amministrativ

o 

Aragno 

Massimilian

o 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
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Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Rimborsi tributi/tasse comunali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Riscossione tributi comunali  Aragno 

Massimilian

o 

  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Chiozza 

Fabio 

Versamento tributi comunali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Chiozza 

Fabio 

  Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Servizio 

Manutenzioni, 

Reti 

Tecnologiche 

ed Ecologia 

Abbattimento/potatura/taglio alberi e arbusti  Tognazzi 

Oliviero 

 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
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Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Appalti per lavori di 

costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenz

ione straordinaria opere pubbliche 

 Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Appalti per manutenzione ordinaria  Seccamani 

Margherita 

 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Autorizzazione generale emissioni in atmosfera, 

comunicazione/nulla osta inquinamento 

acustico e comunicazioni per rifiuti 

 Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Oliviero 

 

 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

Autorizzazione Unica Ambientale (AUA)  Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Certificazione di idoneità alloggiativa  Seccamani 

Margherita 

Cardellino 

Alessandra 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Concessione di polizia idraulica, nulla osta o 

autorizzazione provvisoria di polizia idraulica 
 Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Concessione fabbricati e terreni comunali  Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Oliviero 

 

Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

Dismissione beni mobili  Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Esposti per adeguamento alla normativa 

vigente in materia ambientale 
 Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Gestione albo compostatori (compostaggio 

domestico) 

Procedimento 

amministrativ

o 

Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Gestione conferimento rifiuti e raccolta 

differenziata 

Procedimento 

amministrativ

o 

Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 
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Cardellino 

Alessandra 

 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Gestione dei rifiuti  Seccamani 

Margherita 

Cardellino 

Alessandra 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Impianti per teleradiocomunicazioni ad uso 

radioamatoriale/con potenza limitata 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Impianti per teleradiocomunicazioni con 

potenza in antenna sino a 20 Watt e apparati 

UMTS su infrastrutture preesistenti 

 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Impianti per teleradiocomunicazioni con 

potenza in antenna superiore a 20 Watt 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Interventi di deratizzazione, dezanzarizzarione, 

disinfestazione 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 
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Tecnico 

Manutenzio

ni 

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 

ambientale 

Procedimento 

amministrativ

o 

Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Manomissione suolo pubblico  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Manutenzione di beni mobili  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

Cardellino 

Alessandra 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Manutenzione straordinaria di beni mobili  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 
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Cardellino 

Alessandra 

 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

Monitoraggi della qualità dell'acqua  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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Valotti 

Matteo 

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Occupazione d'urgenza  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
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Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 
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Commercio 

Piccoli interventi manutentivi ordinari opere 

pubbliche 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

Cardellino 

Alessandra 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Produzione di energia elettrica o altre fonti 

energetiche 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

Cardellino 

Alessandra 

 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Progettazione per costruzione/ristrutturazione 

di edilizia popolare 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Progettazione per lavori di 

costruzione/ristrutturazione/restauro/manutenz

ione straordinaria opere pubbliche 

 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 
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Manutenzio

ni 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian
  Ufficio 

Demografici 
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o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Tognazzi 

Oliviero 

 

 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori 

polizia ambientale 

Procedimento 

amministrativ

o 

Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 
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Manutenzio

ni 

Segnalazioni preventive di condizioni 

metereologiche 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Servizio 

Urbanistica, 

Edilizia 

Privata, 

Lavori 

Pubblici ed 

Ambiente 

Accertamento di compatibilità paesaggistica  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Accertamento e repressione degli abusi  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Acquisizione beni immobili  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 

Acquisizione beni mobili  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

Cardellino 

Alessandra 

 

 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Adozione e approvazione Piani attuativi  Tognazzi 

Oliviero 
  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Seccamani 

Margherita 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

Adozione variante PRG o PGT  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Alienazione ed altre forme di dismissione beni 

immobili 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Alloggi ERP_Bando assegnazione  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 

 

Ambiti di possibile trasformazione (solo Regione 

Lombardia L 12/2005) 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 

Approvazione PRG (PGT per Regione 

Lombardia) 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Attestazione vincoli sovracomunali  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Attività di edilizia libera AEL  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Autorizzazione paesaggistica  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 

Comunicazione di aggiornamento di messa in 

esercizio di ascensori e montacarichi 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Comunicazione di inizio lavori per attività in 

edilizia libera (CEL) 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Comunicazione inizio lavori asseverati CILA  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Comunicazione inizio lavori CIL  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 

Concessione in uso beni mobili  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Contributo per il superamento delle barriere 

architettoniche negli edifici privati 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Definizione confini del Comune  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Denunce cementi armati  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio
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ni 

Denuncia di opere in zona sismica  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Denuncia Inizio Attività DIA  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Esternalizzazione gestione beni immobili  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Gestione contenziosi  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 
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Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Tognazzi 

Oliviero 

 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Gestione polizze assicurative  Tognazzi 

Oliviero 

Cardellino 

Alessandra 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Gestione reclami cittadini  Aragno 

Massimilian

o 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Tognazzi 

Oliviero 

 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Giudizio di impatto paesistico (R.L. Piano 

paesaggistico regionale) 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Immatricolazione ascensori, montacarichi e 

piattaforme elevatrici 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Iter procedimenti controllo/sanzioni polizia 

edilizia 

Procedimento 

amministrativ

o 

Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Manutenzioni ordinarie edifici privati  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Mutamento di destinazione d'uso senza opere 

edili 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Notifiche atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Occupazione suolo pubblico permanente Procedimento 

amministrativ

o 

Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
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Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 

Tognazzi 

Oliviero 

 

Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Occupazione suolo pubblico temporanea Procedimento 

amministrativ

o 

Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Organizzazione corsi di formazione  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Tognazzi 

Oliviero 

 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Pareri e consulenze legali  Aragno 

Massimilian

o 
 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 
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Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Tognazzi 

Oliviero 

 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Pareri su piani regolatori sovracomunali   

Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
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Partecipazione a corsi esterni  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

 

Permesso di costruire e permesso di costruire 

in deroga 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
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Margherita Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

Piano di protezione civile  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Procedura abilitativa semplificata (PAS)  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Procedura espropriativa   

Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Programma integrato di intervento (PII)  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 
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Tecnico 

Manutenzio

ni 

Pubblicazione albo on line  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 
 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 
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Redazione /aggiornamento documentazione ai 

sensi della D.Lgs. 81/2008 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Richiesta di accesso agli atti  Aragno 

Massimilian

o 
 
Bonomi 

Egidio 
 
Chiozza 

Fabio 
 
Colla Dott. 

Ugo Guido 
 
Gandellini 

Eleonora 
 
Peritore 

Tiziana 
 
Seccamani 

Margherita 
 
Valotti 

Matteo 

Tognazzi 

  Ufficio 

Demografici 
 
Ufficio 

Polizia 

Locale 
 
Ufficio 

Ragioneria 
 
Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Segretario 
 
Ufficio 

Segreteria 

e Servizi 

alla Persona 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 



   
 

Pagina 173 di 174 

 

Oliviero 

 

 
Ufficio 

Tributi e 

Commercio 

Ricorsi avverso procedimenti sanzionatori 

polizia edilizia 

Procedimento 

amministrativ

o 

Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Rilascio certificato agibilità  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

Rilascio certificato di destinazione urbanistica  Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

SCIA_Segnalazione certificata di inizio attività 

edilizia 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 
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Tecnico 

Manutenzio

ni 

Terre e rocce da scavo provenienti da opere 

soggette a VIA o AIA 
 Tognazzi 

Oliviero 

Seccamani 

Margherita 

  Ufficio 

Responsabil

e Tecnico 
 
Ufficio 

Tecnico 

Manutenzio

ni 

 

 


